Namsazetlun ‘ E ' Hringsja

Nams- og starfsendurhaefing

Kennari: Sigurrés Ragnarsdéttir

Afangi/fag: UPPT1GRO0O - Grunnur i upplysingatakni

Stutt lysing

bétttakendur fa pjalfun 1 grunnatridum télvunotkunar, s.s. skjalaumsjon p.a m. i skyinu,
notkun tolvupdsts, prentun p. & m. rafreenni, notkun 6keypis skrifstofuforrita i skyinu
(ritvinnslu, toflureiknis, kynningarforrits, dagbokar) dsamt samnytingu skyvistadra skjala,
svo og skipulegri umgengni um Windows styrikerfi og tolvuumhverfi. Inn i petta er skotid
kynningum 4 verkfeerum sem nytast vio ad lera fingrasetningu og myndvinnslu.

Markmid (namsmarkmio og viomio um pekkingu, leikni og hafni)
bekkingarviomio
Nemandi skal hafa 6dlast pekkingu og skilning &:

e Vistun og umhirdu skjala i tolvu, & stadarneti og i skyi.
e Notkun télvupdsts p.m.t. sendingum og mottoku tengla og vidhengja.
e Prentun skjala & pappir og med rafreenu snidi.
e Tilvist og notagildi 0keypis hugbtinadar i skyi sem getur nyst i einkalifi, ndmi
og starfi.
e Ymsum hagnytum valkostum i nytingu télvunnar.
Leikniviomio:
Nemandi skal hafa 60last leikni i ad:

e Vista og flokka skjol i moppur & tolvu, & stadarneti og i skyi.

e Senda og svara tolvuposti. Taka 4 moti og senda vidhengi.

e Prenta skjol med forskodun og & pappir og rafrant snid.

e Nota ritvinnslu, téflureikni, kynningarforrit og dagbok 1 skyi til ad leysa

einfold hagnyt verkefni.

Hezefniviomio
Nemandi skal geta hagnytt pa almennu pekkingu og leikni sem hann hefur aflad sér til ad:
Geta valio videigandi verkfeeri til ad leysa hin ymsu verkefni sem falla til i nami og starfi.
Aflad sér frekari pekkingar og feerni 1 upplysingartekni. Eftir pennan 4fanga geta

nemendur valid um ad halda afram i skrifstofuforritum eda ad kynna sér ymsan hugbunad
sem tengist margmidlun (myndvinnslu, hlj6dvinnslu, vefsidugerd, grunni i forritun).




Kennslugogn (bzekur, timarit, vefsiour o.f1.)

Ljosritad lesefni fra kennara, vefsidur og myndbond. Microsoft Teams hopur.
Hringsja utvegar allt namsefni fyrir nemendur

Namsmat

Logd er ahersla 4 fjolbreytt nAmsmat og sjalfsted vinnubrogd. Astundun nemenda er metin
svo og fjoldi verkefni sem skilad er.




A=tlun:

Til ad fa afanga metin til eininga parf nemandi ad klara eftirfarandi:
R&0 Namsefni - viofangsefni Kaflar/verkefni | Athugasemdir
verkefna
1 Vinna med heimasvaedi, prentun, flytileidir
Ymis verkefni
2 Tolvupostur Ymis verkefni
3 Office Online Ymis verkefni Office.com
4 Fingrasetning Ymis verkefni Typing.com
5 Google leit, textar og myndir
Ymis verkefni
6 Word Online Texti + myndir
Ymis verkefni
7 Excel Online Sundatafla, atlit
Ymis verkefni
8 PowerPoint Online Texti + myndir
Ymis verkefni
9 Word Online, texti og myndir
Ymis verkefni
10 Excel Online, formulur, texti og tolur
Ymis verkefni
11 PowerPoint Online, texti og myndir YVmis verkefni
Teiknimyndir
12 Ritgerd i Word Forsida + ritun texta,
fyrirsagnir
13 Myndvinnsla

Namsaztlun er sett fram meo fyrirvara um breytingar




